
 

REP. …. del …....    
Comune di Santa Sofia 

Provincia di Forlì – Cesena 
 
DISCIPLINARE INCARICO PROFESSIONALE RELATIVO AL SERVIZIO DI REDAZIONE GRAFICA DELLE 
MAPPE E TABELLE DELLA SENTIERISTICA INTORNO AL CAPOLUOGO DI SANTA SOFIA - CIG 
B53B0E210A 
 
 

L’anno duemilaventicinque il giorno 21 di Gennaio in Santa Sofia nella Residenza Municipale, posta in 
P.zza G. Matteotti n.1, Codice Fiscale 80008900401; 
Con la presente scrittura privata da far valere ad ogni effetto di legge; 

tra 
il Comune di Santa Sofia, per conto e nell’interesse del quale agisce il Geom. Cinzia Fantini, nella qualità 
di Responsabile, ai sensi dell’art. 107 del D.Lgs n. 267/2000, ed in esecuzione del decreto sindacale n. 23 
del 11/06/2024 di nomina a Resposabile del Settore Ufficio Tecnico 

e 
il Sig Daniele Bartolini nella qualità di rappresentante legale della ditta DBGrafica di Danile Bartolini di 
Pratovecchio Stia (AR) Via Pancaldi n. 15 P.I. 01646830511 iscritto all’Albo/ Cam Com delle Imprese della 
Provincia di Arezzo al n. 128670 
 

p r e m e s s o      c h e 

• il Comune di Santa Sofia è tra i soggetti beneficiari di un finanziamento PNRR assegnato con 
decreto del Segretario Generale del Ministero della Cultura n. 453 del 07/06/2022 ad oggetto: 
“Assegnazione delle risorse a valere sul PNRR, Missione 1-  digitalizzazione, innovazione, competitività e 
cultura Component 3 – Cultura 4.0 (M1C3), Misura 2 “Rigenerazione di piccoli siti culturali, patrimonio 
culturale, religioso e rurale”, Investimento 2.1: “Attrattività dei borghi” finanziato dall’Unione Europea – 
NextGenerationEU; 
• il progetto ammesso a finanziamento dal titolo “RIGENERAZIONE CULTURALE E SOCIALE DEL 
COMUNE DI SANTA SOFIA” - CUP H17D22000020006” è composto di 14 interventi tra i quali l’intervento 
8 “Sentieristica nelle frazioni” del valore di € 17.000,00 

• il progetto int 8 “Sentieristica nelle frazioni” redatto dall'UTC del Comune di Santa Sofia, 
validato in data 13/11/2024 Prot. n..12812, agli atti dell’Ufficio Tecnico, redatto in 
conformità alle vigenti normative, agli obblighi imposti dal PNRR quali il rispetto del 
principio DNSH e comprensivo della Dichiarazione di Conformità, è stato approvato con DGC 
n.86 del 13/11/2024. dal quale si evince che il costo dell’intervento complessivo ammonta 
ad € 16.963,93 

• i lavori sono stati affidati all’Impresa Claff Ambiente di Galeata; 

• il progetto prevede di eseguire i lavori di manutenzione straordinaria del sentiero che collega Santa 
Sofia alla frazione di Camposonaldo. Sono previste anche le stampe delle mappe dei cinque sentieri che 
dal Capoluogo di Santa Sofia collegano le frazioni e tra queste anche il sentiero sopra accennato; 



 

• sono stati raccolti i dati per la redazione della mappe sentieristiche grazie alla partnership con 
l’associazione Tour De Bosccon la quale il Comune di Santa Sofia ha in essere una convenzione mediante 
scrittura prot 5837 del 20/05/2024 al fine di valorizzare la rete escursionistica locale; 

• i dati raccolti vanno elaborati graficamente per dare migliore composizione alla stesura finale della 
mappa; 

• si rende necessario redigere un progetto grafico delle mappe da stampare e della tabella da 
appendere nelle bacheche del centro di Santa Sofia per una migliore presentazione e per valorizzare i 
percorsi individuati e presentarli ai turisti; 

• a seguito di procedura di selezione effettuata valutando le esperienze pregresse e l’offerta sia in 
termini economici che in termini dei tempi di espletamento del servizio,  il  Responsabile  del  Servizio 
Urbanistica, mediante Determinazione n…...del  20/01/2025  ed ai sensi dell'art 50  comma 1, lett. b) del  
Dlgs 36/2023 (codice appalti)  ha affidato l'incarico di redazione grafica al Sig Daniele Bartolini 
rappresentante legale della ditta DBGrafica di Daniele Bartolini di Pratovecchio Stia (AR) Via 
Pancaldi n. 15  P.I. 01646830511 iscritto all’Albo/ Cam Com delle Imprese della Provincia di Arezzo 
al n. 128670 ,  che ha presentato l'offerta per l'esecuzione del servizio in oggetto ricevuta agli atti con 
prot. ….. del 20/01/2025, per un importo della prestazione quantificato in netti € 650,00 più IVA al 22% di 
€143,00 per un importo totale di €793,00; 
 
Stabilito che le premesse di cui sopra formano parte integrante del presente atto, si conviene e stipula 
quanto segue: 
 

Art.1 - Oggetto dell’incarico 
La presente convenzione ha per oggetto l'obbligo per il professionista di fornire a questa 
amministrazione la redazione grafica di mappe e tabelle della sentieristica intorno al capoluogo di Santa 
Sofia al fine di realizzare la promozione della sentieristica locale e la contestuale realizzazione dell’Intervento 8 
“Sentieristica nelle frazioni” facente parte del progetto di RIGENERAZIONE CULTURALE E SOCIALE DEL 
COMUNE DI SANTA SOFIA–CUP H17D22000020006 finanziato con fondi PNRR M1 C3 I2.1. Il professionista 
opererà per tale incarico con il coordinamento del Responsabile del Procedimento. 
 

Art. 2 – Collaboratori e modalità di svolgimento dell'incarico 
Le prestazioni di cui all'art. 1 dovranno essere espletate, con i modi ed i tempi che la professionista 
riterrà opportuni e secondo le diverse necessità ed esigenze, presso il proprio studio salvo gli incontri 
che si renderanno necessari con il Responsabile del Procedimento e presso l'oggetto di stima. 
L'impegno con eventuali altri professionisti di propria scelta e fiducia, come collaboratori, saranno 
debitamente comunicati e non dovranno comportare alcun meccanismo di incremento dell’onorario 
rispetto ai criteri previsti nella presente convenzione. 

Art. 3 - Scadenza 
Le prestazioni professionali che il professionista fornirà al Comune di Santa Sofia dovranno in ogni caso 
essere completate in ogni loro parte, entro 15 giorni dalla stipula del presente contratto e comunque non 
oltre il 31 Gennaio 2025 salvo diverse indicazioni del professionista e avallate dal Responsabile dell'Ufficio 
Tecnico. Tale impegno riguarderà le tematiche di lavoro precisate all'art. 1 della presente convenzione. In 



 

caso di gravi inadempienze o negligenze rispetto agli impegni di cui all'art. 1 del presente atto, il Comune 
di Santa Sofia ha facoltà, previa diffida, di risolvere la presente convenzione mediante motivata 
comunicazione alla professionista. 

 
Art.4 – onorario e modalità di pagamento e clausola revisionale 

Per la redazione elaborati tecnici oggetto dell'affidamento spettano complessivamente al 
professionista l'onorario determinato in fase di offerta, pari a un corrispettivo di € 650,00 OLTRE IVA 
22% DI € 143,00, PER UN IMPORTO COMPLESSIVO PARI A € 793,00. 
L’Amministrazione di Santa Sofia provvederà al pagamento del compenso di cui al presente articolo in 
un'unica soluzione alla consegna degli elaborati, richiesti e previsti, in formato pdf e firmati digitalmente. 
In caso di mancato completamento delle attività previste all’art. 1 della presente convenzione, il Comune 
di Santa Sofia si riserva la facoltà di non effettuare il pagamento. 
 

Art.5 - Prestazioni e caratteristiche dell’incarico. 
L’incarico professionale è regolato dagli articoli 2222 e seguenti del Codice Civile, non configurandosi 
in alcun modo rapporto di lavoro dipendente. 
Le prestazioni richieste, per le quali il Comune fornirà al tecnico incaricato tutto quanto attualmente 
a disposizione che possa facilitare o essere utile nella redazione del progetto e nella conduzione 
dell'opera, sono: 
• elaborazione grafica ed impaginazione di pannello di cm 90*60 sulla sentieristica il cui 
materiale sarà consegnato dal Committente. 
• elaborazione grafica ed impaginazione di mappa/cartina piegata – formato aperto cm 
42*59,4. 
 

Art. 6- Sospensione o revoca dell’incarico. 
Il Comune di Santa Sofia, richiamando quanto disposto dal comma 1 dell’art. 2237 del Codice Civile, 
si riserva la facoltà di recedere dal presente contratto in qualsiasi momento, con provvedimento 
motivato. Al tecnico incaricato sarà in tal caso dovuto un compenso proporzionale al lavoro già 
eseguito. 
Il tecnico incaricato può avvalersi a sua volta della facoltà di recesso per giusta causa secondo quanto 
disposto dal comma 2 dell’art. 2237 del Codice Civile. In tal caso avrà diritto al rimborso delle spese 
fatte e al compenso per l’opera svolta, da determinarsi con riguardo al risultato utile che ne sia 
derivato dal Comune di Santa Sofia. Il Comune di Santa Sofia ha altresì la facoltà di sospendere 
l’incarico, in qualsiasi momento, mediante decisione motivata, comunicata al tecnico incaricato. 
Anche in caso di sospensione dell’incarico da parte del Comune di Santa Sofia, il tecnico incaricato ha 
diritto ad ottenere la corresponsione dell’onorario e delle spese per il lavoro effettuato fino alla data 
della sospensione, se svolto in conformità alla presente convenzione e tecnicamente corretto. 

Art 7– Incompatibilità e clausola di Antipantouflage - Revolving door 
Il tecnico incaricato dichiara di non trovarsi, per l’espletamento dell’incarico, in alcuna delle condizioni 
di incompatibilità con la prestazione professionale richiesta, ai sensi di disposizioni di legge, 
ordinamento professionale o contrattuali, e si impegna a comunicare tempestivamente eventuali 
variazioni che dovessero intervenire. Al riguardo il tecnico incaricato dichiara di non avere in corso 



 

situazioni che possano configurare ipotesi di conflitti d’interesse con il Committente. 
 

Ai sensi dell'articolo 53, comma 16-ter del D.Lgs. 165/2001, come novellato dalla Legge n. 190/2012, 
l’affidatario non deve aver concluso contratti di lavoro subordinato o autonomo nè aver attribuito incarichi 
a ex dipendenti dell'Amministrazione concedente che si trovino nella condizione di limitazione temporale 
della libertà negoziale. Tale limitazione riguarda i dipendenti che, avendo esercitato, negli ultimi tre anni di 
servizio, poteri autoritativi o negoziali per conto dell'Amministrazione concedente, non possono svolgere, 
nei tre anni successivi alla cessazione del rapporto di pubblico impiego, attività lavorativa o professionale 
presso i soggetti privati destinatari dell'attività della pubblica amministrazione svolta attraverso i 
medesimi poteri. 
L’Affidatario, contestualmente alla firma del presente contratto, dichiara di trovarsi in condizioni di 
compatibilità non intrattenendo alcun rapporto di lavoro dipendente con Enti Pubblici e comunque di 
lavoro subordinato che gli impedisca lo svolgimento di attività libero professionale; 
 

Art.8 – Registrazione. 
Tutte le spese del presente disciplinare d’incarico, sua eventuale registrazione e consequenziali, sono 
a carico del tecnico incaricato e ad ogni effetto le parti dichiarano che il presente atto assolve l’I.V.A. 
e pertanto ne chiederanno l’eventuale registrazione a tassa fissa. Il presente atto sarà registrato 
soltanto in caso d’uso ai sensi dell’art.5 del D.P.R. 26.4.1986 n. 131. Trattandosi di incarico, il presente 
atto è esentato dall’applicazione dei diritti di segreteria. Per quant'altro non previsto dalla 
Convenzione si fa riferimento alle norme legislative vigenti ed alle prescrizioni del Codice Civile in 
materia di prestazioni d'opera professionale (art. 2229 e seguenti). 
 

Art.9 – Adempimenti L. 136/2010- tracciabilità dei flussi finanziari 
Ai sensi e per gli effetti dell'art. 3 della Legge 136/2010, il tecnico incaricato si impegna ad utilizzare 
i seguenti conti correnti dedicati anche in via non esclusiva alla presente commessa pubblica: 
• Istituto Bancario: BPER filiale di Pratovecchio (AR) IBAN IT05T0538705458000042115538     
• Soggetti Operanti: Bartolini Daniele; 
Tutti i movimenti finanziari devono essere effettuati tramite bonifico sui conti correnti dedicati, ad 
eccezione di quanto previsto al c. 3 dell'art. 3 della L. n.  136/2010.  Ogni pagamento dovrà riportare  
il  CUP  il  CIG del  presente appalto. Ai sensi dell'art. 3 c. 8 secondo periodo della L. n. 136/2010, il 
contratto dovrà intendersi risolto automaticamente qualora le transazioni commerciali di cui al 
suddetto articolo di legge siano effettuate senza avvalersi di banche o della società Poste Italiane 
S.p.A.. 

 
Art. 10_ Regole generali per il trattamento dei dati personali 

1. Il Comune e l’affidatario sono tenuti a comunicarsi reciprocamente, prima della sottoscrizione del 
contratto, le informazioni di cui all’articolo 13 del Regolamento Ue n. 679/2016 circa il trattamento dei 
dati personali conferiti per la 
sottoscrizione e l’esecuzione del contratto stesso. 
2. l’affidatario, accertata la sua capacità di assicurare ed essere in grado di dimostrare l'adozione ed il 



 

rispetto di misure tecniche organizzative adeguate ad adempiere alla normativa e regolamentazione in 
vigore sul trattamento dei dati personali, è altresì designato Responsabile del trattamento ai sensi dell'art. 
28 del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 contenente 
il Regolamento europeo sulla protezione dei dati (di seguito anche il "Regolamento UE" o "GDPR") e dell'art. 
29 del d.lgs. n. 196/2003, (di seguito anche Codice privacy), nonché della normativa italiana di 
adeguamento al GDPR. Il Responsabile del trattamento dovrà attenersi agli obblighi e alle istruzioni 
impartite dall’Amministrazione, in qualità di Titolare del trattamento, anche mediante eventuale protocollo 
operativo. 
3. l’affidatario è autorizzato al trattamento dei dati personali nell’ambito delle attività esclusivamente 
per le finalità ivi indicate e precisate nelle modalità operative nel presente Capitolato speciale, 
pertanto eventuali trattamenti, comunicazioni, cessioni di dati personali per finalità diverse da quelle 
indicate dovranno essere espressamente e specificatamente autorizzate dal Titolare. 
 
Per quant'altro non previsto dalla Convenzione si fa riferimento alle norme legislative vigenti ed alle 
prescrizioni del Codice Civile in materia di prestazioni d'opera professionale (art. 2229 e seguenti). 
Letto e così sottoscritto per piena accettazione. 
Santa Sofia 28 – 11 -2024 
 
 
 
Il professionista      Il Responsabile del Servizio 
Daniele Bartolini      geom Cinzia Fantini 
firmato digitalmente      firmato digitalmente 
 
 


